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V. Organizacion de los tiempos de recreo y de los periodos de entrada y
salida de clase

1. Entradas y salidas

La entrada y salida del alumnado del centro se hara a través de la puerta situada junto a
la porteria de las pista de futbol sin acompanamiento de familiares, los cuales esperaran
en el exterior del recinto escolar. La puerta de entrada se abrira a las 8:55 para que
el alumnado pueda entrar con facilidad y facilitar esta tarea a las familias por la
dificultad de aparcamiento en la zona. El profesorado entrara 12 minutos antes de las
9:00 para asi poder atender al alumnado en la fila y hacerle mas sencillo esta tarea a
las familias. La puerta se cerrara a las 9:03 horas y el alumnado que llegue después
de esta hora accedera por la puerta principal cumplimentando el documento de
justificacion de retraso. Esta norma contemplara las siguientes excepciones:

1) Dias de lluvia
2) Alumnado de educacion Infantil de 3 afios durante el mes de septiembre.

3) En algunas actividades complementarias o extraescolares, previa notificacion a las
familias.

El edificio escolar durante las horas de clase debe permanecer cerrado. No obstante, se
facilitara y regulara el acceso al edificio mediante el uso de un interfono. Durante el
recreo las puertas deben permanecer igualmente cerradas y se velara para que ningln
alumno/a se ausente del centro durante el horario escolar.

Los alumnos y las alumnas de educacién infantil, aula especifica y primaria se agruparan
en el patio y accederan a las aulas acompanados del tutor/a o del profesor encargado
de clase. Al inicio de cada curso escolar el/la Jefe/a de Estudios indicard a cada
maestro/a el lugar de entrada de su fila, asi como el orden de salida empezando por la
planta baja y continuando por la planta superior.

Las entradas al edificio se deben hacer de forma ordenada, evitando carreras y
empujones.

Esta totalmente prohibido provocar situaciones peligrosas en las escaleras, tales como
asomar el cuerpo por las barandillas o empujar a los companeros/as. Se subira y bajara
de forma ordenada en fila y por los lugares marcados acompafiados/as, en todo
momento, por su tutor/a o profesor/a de area.

A partir de que la puerta de entrada se cierre no se podra acceder al Centro si no es
acompanado de una persona adulta y solo se podra acceder por la puerta principal
del centro. La persona adulta firmard en la entrada, dentro del centro, el escrito
destinado a justificar el retraso que posteriormente sera entregado al tutor/a. De
esta forma se persigue que la jornada escolar no se vea interrumpida por entradas
escalonadas de alumnos/as. Cuando en el mismo mes se produzcan 5 retrasos el tutor/a
lo comunicara a la J.E y la Direccion del Centro mantendra una entrevista con la
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familia, en caso de persistir el problema se actuard siguiendo los pasos

contemplados en el protocolo de absentismo.Queda prohibida la entrada,
injustificada, de padres/madres en el edificio escolar para acompafar a los/las nifios a
clase. Las familias no podran acceder a las aulas en horario lectivo, excepto para
participar en alguna actividad complementaria previamente aprobada.

Ningun alumno/a podra salir del centro durante el horario lectivo, salvo:
- Asistencia al médico, que se efectuara, preferentemente, durante el tiempo de recreo.
- Por causas muy claras de fuerza mayor.

En ambos casos solo se permitira la salida del alumno/a si se persona en el centro los
tutores legales o personas autorizadas por ellos para que lo recoja y firme el documento
habilitado para tal fin en la entrada del centro educativo.

Durante la jornada escolar los tutores/as y especialistas deben acompafar al alumnado
en los cambios de aula.

El alumnado de Atencidn a la Diversidad, segun acuerdo entre profesorado responsable,
podra ser recogido en el aula o él mismo se desplazara al aula designada para su
atencion. Los que lo precisen seran acompaiados por la monitora de educacion especial.

Al final de la jornada, la salida se hara tranquila y ordenada por plantas. El alumno sera
acompanado por el profesorado.

En beneficio de todos, la salida debe realizarse con puntualidad, ni antes ni después. Por
su corta edad y distinto ritmo, se permite al alumnado de educacion infantil formar la fila
en el patio unos minutos antes de que toque el timbre de salida, periodo en el que sus
padres/madres o personas delegadas se haran cargo de ellos/as.

El profesor/a que imparta la Ultima sesién sera el encargado de dejar el aula en orden
(material, ventanas, luces, calefactores, ventiladores, ordenadores, puertas...) y de
acompanar al alumnado hasta la salida para velar por el orden y la seguridad.

No se permitird la entrada en las aulas a partir de las 14.00 horas, si no se va
acompanado por un profesor/a del centro, monitora del comedor o la conserje,
exceptuando los casos de desarrollo en un aula de actividades extraescolares aprobadas
por el centro.

En las salidas, cuando, transcurridos mas de cinco minutos de la hora, algin alumno o
alumna no haya sido recogido por sus representantes legales, el tutor o tutora se pondra
en contacto con ellos y el alumno/a quedara a cargo de la direccion del centro hasta que
lo recojan.

Cuando se tarde mucho en esto o haya reincidencia clara, la direccién del centro se
pondra en contacto con la Policia Local/Nacional y dejara a su cargo al alumno o
alumna, sin perjuicio de que, en su caso, se deban y puedan ejecutar otras medidas
relacionadas con la proteccién de los derechos del menor.
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La vigilancia en las entradas y salidas del centro sera responsabilidad de todo el
profesorado; si bien la responsabilidad de respeto a la puntualidad, acompafamiento y
control del alumnado recaera en el maestro o maestra que en ese momento tenga sesion
con éste.

2. Recreos
Horario:

El horario de recreo sera de 11:30 a 12:00 horas para todo el centro. Para el alumnado
del Aula Especifica, dependiendo de sus caracteristicas, podra optarse por otro
periodo.

Distribucion del alumnado:

El patio estara organizado en sectores para distribuir al alumnado por grupos. Se hara
turnos rotarios mensuales.

Vigilancia:

La vigilancia de los recreos estara a cargo de todo el profesorado, excepto aquellos que
tengan en dicho horario la dedicacién a la coordinacién de planes y programas o la
direccion y/o actividades recogidas en el art. 13.2 de la Orden 20/08/2010.

Los tutores y tutoras estaran con su tutoria y el resto del profesorado estara
repartido de manera equitativa en las pistas y en la entrada al edificio y pasillo.

La jefatura de estudios disefiara un plan de utilizacion de los recreos que sera presentado
al Claustro, para su conocimiento.

3. Normas de convivencia

Seran de aplicacion la totalidad de las normas recogidas en el Plan de Convivencia del
Centro y, ademas:

No se podra dejar a ningun alumno/a realizando tareas en las clases ni en otra
dependencia del Centro sin la adecuada vigilancia.

Si un alumno/a es sancionado estara con el docente que le haya impuesto dicha sancion.

El alumnado durante el recreo no podra penetrar en el interior del edificio escolar, sin la
debida autorizacion del profesorado de guardia presente en el patio de recreo.

Se podran realizar otras actividades y juegos, dirigidos por personal docente.
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Cada alumno/a permanecera en su zona excepto para ir al aseo asignado a su grupo.

En caso de lluvia fuerte, temperaturas extremas o cualquier otra circunstancia que lo
aconseje el equipo directivo puede modificar la organizacidén de espacios y/o suspender
los turnos/recreo. El alumnado no saldra al patio y podra ser reubicado en el gimnasio, o
en sus propias aulas segun instrucciones del equipo directivo. Los tutores/as se
encargaran de la vigilancia en sus respectivas aulas, no dejando solo al alumnado en
ningun momento, con el apoyo del resto de profesorado. En el caso de que algun tutor/a
no se encuentre en el Centro la Jefatura de Estudios designara un profesor/a sin
tutoria para realizar la vigilancia del grupo-clase.

IX.3. Actividades complementarias y extraescolares
3.1. Objetivos

1.- Complementar la oferta educativa que realiza el centro con nuevas actividades.

Los centros escolares que ofrecen a sus alumno/as otras propuestas posteriores a su actividad
lectiva, posibilitan la vivencia de experiencias que contribuyen al desarrollo de las capacidades,
favoreciendo su formacidon como personas.

2.- Potenciar las lineas prioritarias del Proyecto Educativo de Centro y su apertura al entorno.

Las propuestas de actividades complementarias y efemérides irdn encaminadas a potenciar
las lineas prioritarias y proyectos y programas del centro como el programa CIMA: huerto
escolar, habitos de vida saludable, educacién vial, biblioteca y lectura, plan de igualdad,
convivencia, internacionalizacion e idiomas.

3.- Alcanzar una mayor rentabilidad social y educativa de las instalaciones y dotaciones del
centro.

La mejora de los centros en cuanto a instalaciones, equipos y recursos deberia llevar implicito
una mayor utilizacién de los mismos por parte de la comunidad educativa, en un primer
momento, y de las personas que constituyen el entorno social del centro docente, con
posterioridad.

4.- Facilitar una relacién de los alumnos/as con el centro menos marcada por la obligatoriedad y
la rigidez de las actividades lectivas.

La incorporacidon de actividades de caracter diferente a aquellas que estan asociadas a la
formacion, facilita una nueva visién de los alumnos/as de lo que para ellos significa su centro
escolar.

3.2. Criterios de caracter general para el desarrollo de las actividades

Todas las actividades extraescolares y complementarias que anualmente se programen se
reflejaran en un Plan Anual de Centro, documento de trabajo que se entendera como una
concrecion del Plan de Centro para un curso escolar.
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Las actividades extraescolares y complementarias que supongan salida fisica del centro se
programaran por los equipos de ciclo y/o por los equipos docentes a principio del curso escolar y
deben ser informadas positivamente por el Consejo Escolar con anterioridad al mes de diciembre
de cada curso, excepto aquellas que se tengan previstas para fechas anteriores y aquellas otras
no planificadas a principios de curso que surjan por iniciativa de organismos oficiales y
Corporaciones Locales y se consideren de interés relevante. En estos casos se tendra en cuenta
qgue en el documento planificador anual del centro se incluird una resefa que permita la
aprobacion a priori de aquellas que vayan surgiendo.

Las actividades complementarias que no supongan salida fisica del centro seran propuestas por
los ciclos. La aprobacién correspondera a la Direccidn del centro, oidos el Claustro y el Consejo
Escolar. En todos los casos se intentara informar al E.T.C.P. para que éste elabore propuesta de
aprobacion, en su caso.

No se realizaran actividades complementarias, extraescolares o no, sin la aprobacion previa
descrita.

La Jefatura de Estudios sera la encargada de coordinar la realizacion de todas estas actividades.

Para realizar una salida debera participar al menos el 75 % del alumnado total implicado. El
alumnado que no participe y acuda al centro sera atendido por el profesorado que quede en éste,
en las aulas de los niveles mas préximos a su edad. El tutor les dejara trabajo preparado.

Sera necesaria la autorizacidn previa y por escrito de los padres/madres/tutores legales para la
participacion del alumnado en las actividades realizadas fuera del centro escolar

En cada actividad que suponga salida del centro de un ciclo se contara con un maestro/a
acompaniante por cada grupo de alumnos y, al menos, con un maestro 0 maestra mas; excepto en
los casos en los que los tutores de los grupos que salen no lo vean necesario, en los casos en que
haya monitores suficientes para la atencion al alumnado en el destino y en los casos de no
disponibilidad de profesorado. Cuando la salida sea de un nivel la Jefatura de Estudios o el
Director estudiara la oportunidad/conveniencia de ser acompafiados por un maestro o maestra
mas. Se tendra especialmente en cuenta la atencidn del alumnado con necesidades educativas
especiales, con objeto de establecer las medidas oportunas si es posible. En caso de
imposibilidad de adaptacién se suspendera la actividad. .

La participacion de los padres/madres en las actividades, se estudiara caso a caso; y atendera
siempre a criterios de no disponer por parte del alumnado de autonomia personal.

La Jefatura de Estudios valorara la conveniencia o no de la presencia de la monitora de educacién
especial en las actividades en las que asista alumnado de NEE. Esta se quedara en el Centro o
acompanara al alumnado de excursion, segun las necesidades que se presenten en cada una de
las situaciones. Se solicitara la ayuda de las familias del alumnado de NEE cuando el atendido por
la monitora tenga alguna salida del centro, bien sea para acompafar al alumnado que sale o para
atender al que permanezca en el centro escolar.

En todas las salidas del centro que supongan subir y bajar de un autobus en calles distintas de la
del centro, el alumnado saldra, acompafado/a de su tutor/a, del lugar mas préximo a la puerta del
colegio y sera recogido por las familias por la puerta de salida nunca fuera del colegio.

ROF Pagina 6



Consejeria de Educacion y Deporte
Delegacion Territorial de Almeria

Junta de Andalucia C.E.L.P. Rafael Alberti
Sélo en aquellos casos en los que el/la tutor-a considere que necesite ayuda para bajar al
alumnado del transporte se recogeran en el punto de llegada.

En las actividades que supongan coste para el alumnado, si alguno de los alumnos/as por causas
justificadas no pudiera asistir y hubiese abonado el importe, se procedera a la devolucion
siempre y cuando sea posible y no conlleve sobrecoste al resto del alumnado (no habra
devolucidn del coste del autocar para evitar el perjuicio del resto del alumnado).

Se destinara una partida del presupuesto de gastos de funcionamiento a sufragar los gastos de
las actividades que, por motivos econdmicos, determinados alumnados no pudieran asumir.

Las normas recogidas en el Plan de Convivencia afectan plenamente a estas actividades.

3.3. Descripcion de actividades

Actividades fisico deportivas- Escuelas deportivas.

Atendiendo a la oferta de la Junta de Junta de Andalucia, CAJAMAR y diferentes clubs deportivos.
Actividades culturales promovidas por la Junta de Andalucia y otros organismos.

Se estudiara la participacién en actividades promovidas por estos organismos.

Jornadas Culturales.

Se celebrara en torno a un tema previamente decidido y en el momento en el que el Claustro lo
estime oportuno, quedando recogido en la P.E.C.

Dia de la Constitucion.

Se realizara la izada de banderas y audicidn del himno, asi como las actividades programadas por
cada uno de los Ciclos.

Navidad.

En torno a esta festividad se podran programar diferentes actividades:

Fiesta de Navidad por clases, podran asistir como maximo dos familiares por alumno/a
Aprendizaje de Villancicos.

Las actividades que cada ano se determinen.

Carnaval.

Se celebrara el carnaval con las actividades que cada afio se determinen.

Dia de Andalucia.

Se realizan, entre otras, las siguientes actividades:

* Audicion del himno.
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*[zado de banderas.

* Desayuno andaluz.

* Otras actividades programadas por los distintos ciclos.

Salidas.

Alo largo de todo el curso se efectuaran salidas al entorno programadas por los distintos ciclos.
Excursiones.

Cada ciclo programara diversas excursiones a lo largo del curso. Se atendera preferentemente
a criterios pedagogicos y al interés propio de la excursion.

Otras conmemoraciones.

Se programaran actividades de aula y de ciclo en dias sefialados como: Dia de Halloween, Dia del
libro en Andalucia, dia Contra la violencia de género, de la Paz, del Medio ambiente, etc.

Fiesta Fin de Curso.

Se organizara por el centro escolar al igual que la puesta de bandas. La puesta de bandas se
realizara por la tarde a final de curso sélo con el alumnado finalista.

Las actividades extraescolares
Se desarrollaran de LUNES A JUEVES de 16 a 17 horas.

Las actividades extraescolares que se ofertaran al alumnado dependeran, esencialmente, de la
propia demanda de éstos y de los grupos que nos conceda la administracion.

3.4. Objetivos y programas de intervencion en el tiempo extraescolar (Ver apartado del PE)
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